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CALENDRIER DES SEMINAIRES AFRIQUE - DEUXIEME SEMESTRE 2009

. R Octobre Novembre Décembre
SEMINAIRES a DAKAR
12 19 26 9 16 23 30 7 14
S12 Optimisation de la fonction de secrétaire et d’assistant(e) de direction
Perfectionnement bureautique
S13 Gestion comptable et financiére des Projets, Programmes et Agences,
Objectifs et contenu des états financiers
S14 Dispositif d’arrété des comptes, Préparation du dossier d’audit
S15 Utilisation optimale du logiciel TOMPRO Windows
S16 Elaboration d’un manuel d’exécution de projet,
Elaboration d'un manuel de procédures administratives, financiéres et comptables
z R o Octobre Novembre Décembre
SEMINAIRES a YAOUNDE
12 19 26 9 16 23 30 7 14
Cc12 La gestion financiére et comptable informatisée d’'un ministére
ou d’une entreprise publique avec le logiciel intégré FINPRONET (Windows ou Web)
C13 Utilisation optimale du logiciel TOMPRO Windows
ci4 Optimisation de la fonction de secrétaire et d’assistant(e) de direction

Perfectionnement bureautique




